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1. Exceltabellen erzeugen

Im Internetbrowser melden Sie sich im Listenzugang an und 6ffnen eine Liste eines

Stadtteils.

Entsprechende Stadtteillisten
auswahlen

Den Mauszeiger in die
Datenubersicht stellen, rechte
Maustaste drticken und im Men
den Befehl Nach Microsoft
Excel exportieren auswéhlen.
Im Hintergrund 6ffnet sich die
entsprechende Exceltabelle.

& Kiezatlas - Listenzugang - Windows Internet Explorer
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Rummelsburger Bucht | aie stadtpléne anzeigen

6 Objekte | Neues Objekt eingeben
|Name j |
Filter authieben

Filtern

Mame Adresse Adresse [ Stadt Offn. Telefon  Fax Ansprechpartnerin Email
Strest Eostal
Code
Familien.LEREM Georg- 10317 Berlin Angebot mit & 020/ & 030/ (F Frau

p @ familien LEBEN]
Léwwenstein

Intensivlieistung
Strafe 20-22 SGB 68811440 63810006 Deubner

nach § 34
WIIT

Zurlick
Yoriarks

Hinterariind speichsrn Unter, .
Als Hinterarund
Hintergrund kopieren

#lles auswahlen
Eirfiigen

Verkniipfung erstellen
2u Favoriten hinzufiigen...

Kinder- und Hauptstrasse 10317 Berlin Montag  Quelltext anzsigen ;I Jessica Rust (@) civilcourage@d
Jugendtreff 72 Donner: orean
14:00 - Codierung ennings
Drucken...
Druckvorschau...
Aktuslisieren

kKindergarten Hauptstr.6 T 10317 Berlin 6,00 - 1 Frau Meyer / @
Hoppetosse Uhr

Eigenschaften au Priefert kigaeno.hauptstral

Sportplatz Kynaststrale 10317

Berlin . Mo-Fr - 08:00- & o30/ & 030/ D Herr
Kynaststrafie 25

22:00 Uhr Sa-

" 90298 90293 OBenkopp
I 590800 4es54 4100 I
‘4

(@ Detlev.0ssenk
fk.verwalt-berlin.d
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Falls im Meni der rechten Maustaste der Befehl Nach Microsoft Excel exportieren
fehlt, kann man sich auch anders behelfen.

Kopieren Sie sich den Link, der im Browser erscheint

ﬁ'l(iezatlas - Listenzugano - Windowrs InVEinet Capionc

@ v Qgttp:ﬁwwwhezatlas.dejIistj?actiun=mmmmamyw1apm=t-189051 )

JLinks £ | Kiezatlas - Listenzugang & | von WEB.DE a2 t-onling.de @Imp

'I':.? ﬁ'ﬁ? @ Kigzatlas - Listenzugang | |

N
Q

< atlas

Rummelsburger Bucht | alle stadtpline anzeigen

6 Objekte | MNeuwes Objekt eingeben

Jetzt 6ffnen Sie Excel, legen eine neue Datei an und gehen in das Menu Daten auf
externe Daten importieren und dort auf Neue Webanfrage....

Microsoft Excel - Mappel

@J Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Exftras | Daten | Fenster 7
= = B . A il 1
DEHRSSRITVE S &R ¥ soreen. pooe -@RHEFWl! AHOR
a3 @ & @ Favoriten » | wechseln 2u > | 5 Eiter i’ ] -
: = === Maske...
Arial 10 ~  F F U EE = 4 &y - A vﬂ Excellisten aktualisieren B
A1 P Teilergebnisse. ..
- e
A B [ ¢ [ D (B e H [0 T K
1 Tabele...
2 :
ER Text in Spalten. ..
4 Konsolidieren...
| 5 | Gruppierung und Glizderung 3
=]
7 i3] FivotTable- und PivotChart-Bericht. .,
g | Externe Daten importieren >| 3 Daten importieren...
9 .
10 Liste 4 |_a Meue Webabfrage. ..
11 #ML P Meue Abfrage erstellen...
12
13 I
| 14
15
16
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Im Fenster Neue Webanfrage fligen Sie bei Adresse: den kopierten Link ein.

Meue Webabfrage

Adresse! |tuti0ns&1:ityMapID=t-189051|

= (gt | @ @2 2 & ortioren...

Klicken Sie auf neben den Tabellen, die Sie auswahlen miochten, und klicken Sie dann auf "Importieren’”.

Deutschsprachige

Bezirksamt
Lichtenberg

[ Links (+/+) slles 0s Metasuchmaschinen
MSN seell
Berlin.de Meamo anyfinder
(Deutschland) Seekport Findoo
Blrgerhaushalt Bellnet Urnkreisfinder iune
& = DieSuche Weh,de Ixguick
i nNinn=nnline Wahtin MetAaCrawlar

@ Bezirksamt Lichtenberg

Importieren | Abbrechen

:Fertig I

Jetzt wird der Startbutton geklickt und wenn die Liste im Fenster erscheint, wéhlen Sie

den Datenbereich aus.
Dazu klicken Sie auf den
gelben Pfeil am linken
Rand des Fensters, so
dass ein Rahmen um die
Daten entsteht und gehen
dann auf den Button
Importieren

Im Fenster Daten
importieren kénne die
Einstellungen bleiben, so
dass Sie nur noch mit OK
bestatigen. Je nach
Datenmenge kann es
einige Sekunden dauern
bis die Daten vollstandig
in Excel erscheinen.

Neue Webabfrage

Adresse; Ihttp:,l',l'www.kjezatlas.de,l'list,l'?action=sth| Stark I (& I N NE: I | Cptionen. ..

Klicken Sie auf neben den Tabellen, die Sie auswahlen méchten, und klicken Sie dann auf "Importieren”,
-+

]

< atlas

Rummelsburger Bucht | alle Stadtpline anzeigen

& Objekte
IName j I Filtern |
Filter authehben |
— -
Fharme Adresze [/ Adresse [ Stadt Offnungszeiten Telefon Fax
Strast Postal
Kicken Sie, um die Tabelle auszuwéhlen. %
Familien LEBEN Georg- 10217  Berlin Angebot mit & 030/ & 030/
Lawenstein

Intensivleistung
nach § 34 5GB 68811440 5551000¢

WIIT

Strafie 20-22

=
4« | »

Importieren I Abbrechen |

]
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2. Exceltabelle speichern und bearbeiten

Mit Speicherung der Datei wird auch die Internetverbindung gespeichert. (Wichtig, wenn
man diese Tabelle an Dritte herausgibt, wird auch die Internetverbindung weitergegeben.)

Uber das Menii Ansicht — Symbolleisten — Externe Daten erhalt man eine zusatzliche
Symbolleiste, mit der man spéater die Aktualisierung der Daten vornehmen kann.

E Microsoft Excel - Mappel

& patel  Bearbeiten

ansicht | Enfligen  Format  Extras  Daten  Fenster 7

05 3G (E e RN CELREY
& @ 3 i je:en:ml:ud‘rv:rschau — npet . B
Arial e e Bl o pon &£ B WIS - A B listen aktualisieren ]
510 - | Symbollzisten 3 E‘ Standard
A iz| Bearbeitungsleiste Farmat E
1 |Name Statusleiste Diagrarm ungszejen
2 Farnilien. LEBEM ehopAMit Intensivleistung nach § 34 5GB VIl
T Kopf- und Fulzeile. .. Dokumentwiederherstellung
4 —» Kommentare Externe Daten
g Kinder- und Jugen Benutzerdefinisrte Ansichten... Formeliberwachung tag und Donnerstag von 14:00 - 18:00
7 &l Ganzer Bildschirm Formular
8 Kindergarten Hopy Zoom... Grafik - 16.00 Uhr
|2 Liste:
10 )
11 |Sportplatz Kynaststrafe Kynaststralle 25 FivotTable -Fr - 08:00-22:00 Uhr Sa-Sa - 08:00-22:00 Uhr
12 | Treffpunkt Hauptstr. 72 Rahmenlinien - Fr10-18 Uhr
13
i Schutz
15 Steuerelement-Tookbox
18 Text 2u Sprachein- und -ausgabe
% Uberarbeiten
19 Uberwachungsfenster
120 Wisual Basic
21 Wvir in Rurmrmelsburg Hauptstr. 6 Di: 10.00 - 15.00 Uhr Mi: 15.00 - 18.00 Uhr Fr: 13.00 - 15.00 Uhr i
EZl web
23 WWardark
| 24 | Zeichnen
25
| o6 | Eurovalue
27 Ralphs
A Anpassen
29
30

Falls die Symbolleiste nicht am oberen Rand erscheint, kann man diese mittels
Doppelklick auf die Bezeichnung der Symbolleiste, nach oben in einen freien Bereich

neben den
v‘__‘ﬂ Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Format  Extras Datenm  Fenster 7
anderen . P ——— ol
. NEHRS G A|IVE| &R @%E'Zlﬂﬂ-ﬂmmﬂ"ﬁs
Sym bo”eISten 2 @ {2l & Favoriten - | Wechselnzu~ | 5 | Mappel -B
VerSChieben firial - - F AU SEEHEE%omE R B EE L 5 AL Eyflisen atualsiers
Al - A
A | B c [ D] /
1 [Marne lAdresse / Streat Adresse / Postal Code Stadt Ofinungszeiten
| 2 |Familien.LEBEN Georg-Lawenstein Straie 20-22 10317 Berlin Angebot mit Intgnsivieistung nach § 34
|
=N
| 5 |Kinder- und Jugendtreff  Hauptstrasse 72 10317 Berlin Montag upd Donnerstag von 14:00 - 18
B
7|
8 |Kindergarten Hoppetosse Hauptstr, 6T 10317 Berlin £.004 18.00 Uhe
g
10
| 11 | Sportplatz Kynaststrale  Kynaststrale 25 10317 Berlin/. ho-Fr - 08:00-22:00 Uhr Sa-So - 05:00
| 12 |Treffpunkt Hauptstr. 72 10317 Berlit Mo - Fr10 - 18 Uhr
13
14 S S —
i Externe Daten v X
| 16 |
|17 |
|18 |
19

Doppelklick

Ich habe mir fur jeden Stadtteil eine Datei abgespeichert und aktualisiere tiber ein Makro
alle Dateien per Knopfdruck.
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3. Weitergabe von Exceldaten

Wenn Sie Daten als Exceltabelle versenden, versenden Sie gleichzeitig die
Internetverbindung.

Um diese Internetverbindung zu Loschen, speichern Sie die zu versendende Datei unter
einem anderen Dateinamen. Danach klicken Sie im Tabellenblatt die rechte Maustaste und
wahlen Datenbereichseigenschaften aus.

Eigenschaften des externen Datenbereiches | %]
Mame: IExternaDatan_l

Im Bereich Abfragedefinition nehmen Sie das  ashagezention
Hakchen bei Abfragedefinition speichern 7 feftagsdfiion spekhern

™ Kennwort: speichern

he raus. Akkualisierungssteuerelement
- ey - . [v Akbualisierung im Hintergrund zulassen
Mlt OK bestatlgen Und dle Datel nOChma|S [~ aktualisierung a\lelﬁﬂ E‘ Minuten
H [ aktualisieren beim Gffnen der Datel
Spe I Ch ern. ™ wor dem Speichern externe Daten aus dem Arbeitsblatt entferne

Datenformatierung und Layouk
¥ Feldnamen einschliefen T Sortierenyfikern/Layout fiir Spake beibehalken

™ zelennummern enschlisfien M ZelFormatierung beibehalken
[¥ Spaltenbreite ginstellen

‘wenn sich die Anzahl der Zeilen nach der Aktualisierung andert:
"~ Zellen Firr neue Daten einfiigen, nicht verwendete Zelen lischen
" Ganze Zeilen fiir neus Daken einfigen, nicht verwendete Zellen lEschen
{* Bestehende Zelinhalte dberschreiben, nicht verwendete Zellen laschen

Abbrechen

™ Farmeln in angrenzenden Zellen ausfillen
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4. Exceldaten filtern

Um bestimmte Daten zu erhalten kann man diese filtern. Die erste Zeile der Tabelle

E Microsoft Excel - Mappel

I’:‘I_] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras Daten  Fenster 2

DEEHRSSRIVE ¥ BRA-T BR -4 s -ofBsqw ! ol

o @) fat Q Favoriten ~ | Wechselnzu~ | 5] | Mappel "=

arial -0 - | F £ U|E=E=H 5 % o € 3 % E - A | Excelisten aktualisieren =

Al - A Marme
A B C [ D] E

1 |Mame lAdresse / Streat Adresse f Postal Code Stadt  Offhungszeiten
| 2 |Familien.LEBEM Georg-Léwenstein Straite 20-22 10317 Berlin Angebot mit Intensivleistung nach § 34 SGE W
3
ES
| 5 |Kinder- und Jugendtreff  Hauptstrasse 72 10317 Berlin Montag und Donnerstag von 14:00 - 18:00

5}
7]
| 8 |Kindergarten Hoppetosse Hauptstr BT 10317 Berlin 6.00 - 18.00 Uhr

9
10

enthalt die Spaltenbezeichnungen. In den Zeilen darunter befinden sich die zu filternden
Daten. Sie setzen den Mauszeiger in die erste Zelle (Al) siehe Beispiel oben. Uber das
Meni Daten — Filter — AutoFilter werden automatisch in der gesamten

Spaltenuberschriftenzeile F

Uber diese Filter ﬂ
kdnnen Sie sich die
benotigten Daten
bereitstellen.

Nachteilig ist, dass bei
Aktualisierung der Daten
die Filtereinstellungen
verlorengehen.

ilter gesetzt.

E Microsolt Excel - Mappel

P_—!ﬂ Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras | Daten | Eenster 7

DEHRSIERIPE S GBE- 2 e pio - @ W%

@ & 2} & Favoriten~ | Wechselnzu~ | 5 ‘ ELo) L H Autofiter

_ Maske, .,
Arial 10 | F F O E= en
A1 - A Name Tellergebinisse... Speziafiter...
A E Gilkigkeit, ..

1 Mame lAdresse / Street Tabele. . ngszeiten

2 |Farnilien.LEBEM Georg-Ldwenstein Stralte 3 . bot mit Intensivieistung ng
T Text in Spalten...

4 Konsolidieren. ..

5 |Kinder- und Jugendtreff  Hauptstrasse 72 ruppisrung und Gliederung » [ag und Donnerstag von 14
5]

7 i3] PivatTable- und PivotChart-Bericht.,,

8 |Kindergarten Hoppetosse Hauptstr. 6T Externe Daten importisren » [ 18.00 Uhr
% Liste »

11 |Sportplatz Kynaststralle  Kynaststralie 25 Bl * |Fr- 05:00-22:00 Uhr Sa-5)
E Treffounkt Hauptstr. 72 ¥ Daten aktuslisieren Fr10- 18 Uhr

14

Wenn Sie bestimmte Daten filtern wollen, wie z.B. alle freien Trager, klicken Sie auf das

entsprechende Dreieck in der Spalte

w

Trager/Art und wahlen ,frei* aus.

Microsoft Excel - 12 Rummelsburg

IE_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Format  Extras  Daten  Fenster 7

NEHRH/ERIPRISDA-F/9-0- RS- BB -0fBF4w 1 1@

& @ Eil ﬁ Q Favoriten = | Wechseln zu ~ ﬁ VLIBGO77 11 Benutzer$iL 10087\ DesktopiKiezatlas\12 RummelsburgvB

Arial -0 - F &£ U EE=Ena ‘i‘} % 0 € 5050 iE = - . é - Excellisten akkualisieren B

[ - A 10317
A F Q R 3 T

1 |Mame w | Trager / Mame w|Trager / At [+|Sonstiges = |Administrator Infos « | Zuletzt gedndert
2 |Farnilien.LEBEN Sozialdiakonisch Aufsteigend sortieren  |Familien. LEBEN ist ein gemeinwesenintegr 23.11.20
T Absteigend sartieren
EN (Ale)

5 |Kinder- und Jugendtreff “erein zur Farde (Top 10...) 03.12.20
5 | EBenutzerdeFiniert. . i
| 7 kornrmunal

8 |Kindergarten Hoppetosse Kindergarten Mol {Leere) Ansicht in Google Ma 25.05.20
g | {Michtleere)
10
| 11 |Sportplatz Kynaststrae Bezirksamt Lichtenbe kommunal . Mutzung durch BezilAnsicht in Google Ma 01.12.20
| 12 |Treffpunkt Die Kappe e. V. frei Ansicht in Google Ma 16.12.20
13
BE3
15
16
17| .
18 Seite 7 von 1]




Anmerkungen

o Wenn Sie einen Filter auf eine Spalte anwenden, sind fur andere Spalten nur die Filter
verfiigbar, die in dem momentan gefilterten Bereich angezeigt werden.

Wie wird’s gemacht?

Ein kurzes Beispiel:
»  Sie wollen nach einer Textzeichenfolge am Anfang oder Ende filtern

1.
2.

3.
4. Wenn Sie Textwerte suchen, bei denen nur einige Zeichen tbereinstimmen,

Klicken Sie in der Spalte mit dem zu filternden Text auf das Dreieck, und
klicken Sie dann auf Benutzerdefiniert.

Klicken Sie im linken Feld auf beginnt mit oder beginnt nicht mit oder endet
mit oder endet nicht mit.

Geben Sie den gewiinschten Text im rechten Feld ein.

verwenden Sie ein Platzhalterzeichen.

Die folgenden Platzhalterzeichen kénnen als Kriterien fir Vergleiche beim
Filtern sowie zum Suchen und Ersetzen von Inhalten verwendet werden.

Gefundene
Zeichen
Ein beliebiges einzelnes Zeichen
? (Fragezeichen) Die Eingabe Schmi?d gibt z. B. "Schmied" und
"Schmidt" zuruck
Eine beliebige Anzahl von Zeichen
* (Sternchen) Die Eingabe *ost gibt z. B. "Nordost™" und
"Sldost" zurtck
~ (Tilde), gefolgt von ?, * Fragezeichen, Sternchen oder Tilde
oder ~ Beispiel: gj91~? findet "gj91?"

Bedeutung

5. Um weitere Suchkriterien hinzuzufugen, klicken Sie auf Und oder Oder und

wiederholen dann den vorherigen Schritt.

>  Sie wollen eine Liste aller Schulen erstellen, d.h. Sie filtern nach einem
bestimmten Text (z.B. ,,Schulen*)

1.

2.

Klicken Sie in der Spalte z.B. Name auf das Dreieck, und klicken dann auf
Benutzerdefiniert.
Klicken Sie im linken Feld auf enthéalt.

3. Geben Sie den gewiinschten Text im rechten Feld ein z.B. ,,schule”.

Sie erhalten als gefiltertes Ergebnis alle Einrichtungen, die im Namen ,,schule®

enthalten.
Maochten Sie wieder alle Daten anzeigen lassen oder in einer anderen Spalte filtern, sollten
Sie den eingestellten Filter wieder riickgangig machen, indem Sie auf das blaue Dreieck
(das Dreieck ist blau, wenn der Filter in der Spalte aktiv ist) klicken und alle auswéahlen.

Wenn Sie einfach nur die Leerzeilen weglassen wollen klicken Sie in der jeweiligen
Spalte auf Filter und wahlen Nichtleere aus.
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5. Spalten ausblenden

Madochten Sie nur bestimmte Daten in der Exceltabelle anzeigen lassen (Name der
Einrichtung, Telefonnummer und Ansprechpartner) so kénnen Sie die nicht bendtigten
Spalten wie z.B. Spalte B (Adresse/Street) ausblenden.

Spalte markieren und
|m Menu Format _ I’:‘ﬂ Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfligen ;rm:;u Extras Dategst Eelnster g -
2 3 3 = Zellen... g+ § L A 2 I % . |
Spalte — ausblenden IEHRS IRV e - 19 = -4 %)) 40 4B 100
ausWahIen Y] ﬁ Q Eavoriten = | We = |
. - Spalte M ES Ereite...

. " . . Arial - 10 ~| F & U A-
Sle konnen jEdeI’ZGIt B1 - £ Adresse S Blatt 4 Optimale Breite Festleqen i
diese ausgeblendeten e A N oocome [ ausblenden I

0 ame > |~dresse edingte Formatierung. .. inblenden iten
ZFamiIien.LEBEN _Georg-Lﬁ ednate ; Erbkend ) it Inten
Spalten Uber das dnd ? ;
Menu Format _ i Formatvorlage.., Skandardbreite. .,
4
Spalte — einblenden | 5 |Kinder- und Jugendtreff  |Hauptstrasse 72 10317 Berlin Montag und Dann

. . 5]
wieder sichtbar ER
machen. DaZU muss %Kinderganen Hoppetosse |Hauptstr. 6 T 10317 Berlin |6.00 - 18.00 Uhr
die Spalte vor und 0] _
nach der il e e U D
ausgeblendeten
markiert werden.

Beispiel fur eine
Telefonliste:

I’:‘_I] Datei  Bearbeiten  Ansicht

Einfiigen  Formak

Extras Daten Fenster 2

al

NEHRISIILIVEI & 2B-F|9- B2z il g -e
@ & fal &) Eavoriten - | wechselnzu~ | 5 | Mappel .
Aial -0 - |F XK U|IEE=E D% mE 30 E E
H30 M 5
A | F | H | T | Y |
| 1 |Name =|Telefon = |Ansprechpartnerfin =|Zuletzt geande=|
| 2 |Familien.LEBEN 030 /65811440 Frau Deubner 23.11.2009
3
| 4]
| 5 |Kinder- und Jugendtreff 030 / B1203457 Jessica Rust Dareen Hennings 03.12.2009
B
7|
| 8 |Kindergarten Hoppetosse 030 - 557 33860 Frau Meyer / Frau Priefert 25.05.2009
9
10
| 11 |Sportplatz Kynaststralle 0307902 958 46 54 Herr Olienkopp 01.12.2009
| 12 |Treffounkt 030-50155044 Christina Ryhak 16.12.2009
13
14
15
16
K
18
15
20
| 21 |WWir in Rummelshurg 030-55005900  Sibylle Frau Miller
22
23

Diese festgelegte Struktur bleibt nach der Aktualisierung der Daten erhalten.
Nachteil ist, dass die Spaltenreihenfolge nicht geédndert werden kann.

So konnen Sie diese Tabelle unter Telefoniibersicht aller Einrichtungen des Stadtteils

speichern.
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Missen Sie lhre Daten in der Tabelle scrollen, empfiehlt es sich, die
Spaltenuberschriftenzeile zu fixieren. So bleiben beim Scrollen die Spaltentiberschriften
immer am oberen Rand der Tabelle.

E‘i] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Exfras  Daten  Fenster 7 hil
JEHRS SRIVE & DRA-F|9-0-RBE=-2HMD 0w -@F 5 F tuEop
@ @ fal &) Eavoriten - | wechselnzu~ | 5 | Mappel -B
Arial -1 - F AU SSEHED%m €8 FEE - b A - g exelisten skualisersn [
A2 hd #& Familien. LEBEM
A B | ¢ [ o ] E | F |
| 1 |Name ~ | Adresse / Street _=|Adress ¥ |Stadt » | Offnungszeiten _=|Telefon =IF
2 |Familien.LEBEN Georg-Lowenstein Strate 20-22 10317 Berlin | Angebot mit Intensivieistung nach § 34 SGB Wll 030 / 6EE11440 03
3
4 |
| 5 |Kinder und Jugendtreff Hauptstrasse 72 10317 Berlin | Montag und Donnerstag von 14:00 - 18:00 030/ 61203457
B
7|
| 8 |Kindergarten Hoppetosse Hauptstr. 6T 10317 Berlin  6.00 - 18.00 Uhr 030 - 557 398 60
9
10
| 11 |Spartplatz Kynaststralle Kynaststralle 25 10317 Berlin |, Ma-Fr - 08:00-22:00 Uhr Sa-5o - 08:00-22:00 Uhr 0307902 95 46 54 03
12 (Traffninkt Hauntste 72 10317 Bedin  bo - Fri0.- 18 11 [30.A0159044

Klicken Sie dazu mit dem Mauszeiger unterhalb der zu fixierenden Zeile ganz links
(Zelle A2) und wahlen dann im Men( Fenster den Befehl Fenster fixieren aus.

6. Daten aktualisieren

D F ! 1 OB

Das Symbol @ Abfrage bearbeiten beinhaltet die Internetverbindung, die im Feld
Adresse: steht, die Auswahl des =

N o Webabfrage hearbeiten
DatenberEICheS .und elnlge | Adresse: Ihttp:,l’fwww.lqezatlas‘de,l’list,l’controller?anll Skark I @ @ | AH¥ = Optionen. ..
Formatleru ngselnSte”ungen- " Klicken Sie auf [#] neben den Tabellen, die Sie auswahlen machten, und Kicken Sie dann auf “Importisren’,
Wenn Sie die Exceltabelle wie | & opieite =l
unter Punkt 1 erzeugt haben, [Name =l Fittern
werden in diesem Formular alle J

. . Filter aufhelben
Daten automatisch eingetragen.
[Yharme p—— fdicesn { Sedh Sfmumeeciom  Tobn Foe
Familien LEBEN Georg- 10317 |Berfin Angeb_otl mit & 030/ & 030/
Loversen, INSEZE0 11440 cas 1000¢
WIIT
E _>l;I

Importieren | Abbrechen |

A
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Das Symbol
Einstellungen.

Wenn Sie sich Datenstande
speichern wollen empfiehlt es sich,
die Einstellungen wie rechts
zu belassen.

Im Bereich Datenformatierung und
Layout sollten Sie ein Hakchen bei
Zellformatierung beibehalten
setzen, damit lhre
Zellformatierungen nicht
Uberschrieben werden.

Haben Sie die Breite der Spalten
eingestellt und soll diese
Einstellung nicht verandert werden,
muss das Hakchen bei
Spaltenbreite einstellen heraus.

Das Symbol !

-2} Datenbereichseigenschaften beinhaltet einige wichtige

Eigenschaften des externen Datenbereiches

Mame: IExterneDaten_l

abfragedefinitian

v abFragedefinition speichern
[ Kennwort speichern
ktualisierungssteuerelement
W aktualisierung im Hinkergrund zulassen
™ aktualisierung alle IﬁD 5‘ Minuten

[ aktualisieren beim SFfren der Datei
[T war dem Speichern externe Daten aus dem Arbeitsblatt entferne

Dakenformatierung und Layout
¥ Feldnamen sinschlisfen

™ sortieren/fitern/Layout fir Spalke beibehalten
[ Zelennummern einschliefen W Zellformatierung beibehalten

[ Spaltenbreite einstellen

Wenn sich die Anzahl der Zeilen nach der Akrualisierung andert:
" Zellen filr neue Daten einfiigen, nicht verwendste Zellen laschen
™ Ganze Zeilen Fir neue Daten einfiigen, nicht verwendete Zellen lgschen
{+' Bestehende Zellinhalte iberschreiben, nicht verwendete Zellen léschen

Abbrechen |

[ Formeln in angrenzenden Zellen ausfillen

Daten aktualisieren 16st die Aktualisierung der Daten aus. Dabei

werden die alten Daten mit den Neuen uberschrieben. Wichtig! Ausgeblendete Spalten
bleiben ausgeblendet aber eingestellte Filter missen neu eingestellt werden.
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